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Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Didkjéléti Bizottsdg Ugyrendje

A Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem vagy LFZE) Diadkjoléti
Bizottsdga miikodési rendjét a nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény 12.
§-a, az Egyetem Szervezeti és M{ikddési Szabdlyzat 1. kotet - Szervezeti és Miikodési Rend
(a tovabbiakban: SZMR) 26. § (3) bekezdése a) alpontja, (4) bekezdése és (6) bekezdése,
valamint az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat III. kotet Hallgatoi
Kovetelményrendszer (a tovabbiakban: HKR) II. Rész, Téritési és Juttatdsi Szabalyzat 17-
19. §-ai, 21. § és 22. §- ai alapjan az alabbiak szerint allapitjuk meg:

1. §

Altalanos rendelkezések

(1) A Didkjéléti Bizottsag (a tovabbiakban: D]B) felépitését, feladatait és miikodését a
HKR I1. Rész, Téritési és Juttatési Szabalyzata, valamint jelen Ugyrend hatdrozza meg.

(2) A D]B ahallgatdk juttatdsaira szolgald normativ keret szocidlis alapu juttatasai, az
EGT-adllamban résztanulmanyokat folytatdé hallgaték Osztondija, valamint kurzus-,
verseny és egyéb szakmai tdmogatas elosztdsdval kapcsolatos feladatok ellatdsara
létrehozott testiilet.

(3) A DJB miikodésével kapcsolatos mindazon kérdésben, amelyet jelen Ugyrend nem
szabdlyoz, a nemzeti felsGoktatasrél sz616 2011. évi CCIV. térvény, fels6oktatasban részt
vevd hallgatok juttatasairdl és az altaluk fizetendd egyes téritésekrdl sz6l6 51/2007. (111
26.) Korm. rendelet, a HKR, valamint az Egyetem egyéb szabdlyozoi vonatkozo
rendelkezéseit kell értelemszeriien alkalmazni.

(4) A DJB tagjainak megvalasztasara az SZMR, a HKR, valamint a HOK Alapszabdlya és
a DOK Alapszabdlya rendelkezései megfelelen irdnyadoéak.

(5) A DJB elnokének megvalasztasidra a HOK Alapszabalyaban foglaltak irdnyaddak
azzal, hogy a DJB elnoke az Egyetemmel aktiv hallgat6i jogviszonyban allo, teljes
képzésben, nappali munkarendben részt vevd hallgato lehet. Az elnéki megbizas egy évre
sz0l.

(6) A DJB uléseire - sziikség esetén - tandcskozasi joggal meg lehet hivni a HOK
elnokét, a DOK elnokét, valamint a HOK Elnékség barmely tagjat, illetve a DOK barmely
tisztségviseldjét.

(7)  Feladatai ellatdsa soran a DJB munkdjat az Oktatasi és Tanulmanyi Osztdly és a
Gazdasagi Igazgatdsag segiti.

(8) A DJB feladat- és hataskore:
a) Részletes miikodési rendjének (Ugyrend) megalkotisa és elfogaddsa, melyben
rendelkezni kell kiilondsen a DJB hatarozatképességérdl, szavazasi eljarasrol, a
hatarozatok érvényességérdl. Az Ugyrend a Szendtus elnokének jovahagyasaval lép
hatalyba.
b) a Palyazati rend és Pontrendszer meghatarozasa, moédositasa,
c) az Egyetem Oktatasi és Tanulmdnyi Osztédlyatdl kapott adatok alapjan a szocidlis
tdmogatasra jogosult hallgatok nyilvantartasba vétele a Palyazatkezel6ben,
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d) ahallgatéi juttatdsok (rendszeres és rendkiviili szociélis 0szténdij, alaptamogatas,
EGT-allamban résztanulmanyokat folytaté hallgaték 0Oszténdija, illetve kurzus-,
verseny és egyéb szakmai tdmogatas) megpalyaztatasa, elbiralasa,
e) a palyazatok és palyazati igazolasok atvételi és iktatasi rendjének megszervezése,
f) a palyazati hatarid6k meghatarozasa és kozzététele legalabb egy héttel az adott
palyazati id6szak megkezdése elGtt:

e  aHOKhonlapon,

) plakatokon,

c hallgatéi e-mailben,

° szocidlis 0Osztondijak, és az alaptdmogatds esetén a beiratkozasi

tajékoztaton,

° a PalyazatkezelGben,
g) azelbirdlt palyadzatok eredményének kihirdetése, palyazok értesitése, az 6sztondij
és tamogatdsi névsor és Osszegek utaldsra rendelkezésre bocsatdsa az illetékes
személyeknek,
h) a DJ]B iiléseirdl jegyz0konyv és jelenléti iv készitése,
i) a hallgatok szocidlis helyzetének sziikség szerinti vizsgdlata (pl. Onkoltség
megfizetésének elmulasztdsa miatti elbocsatas),
j) a Palyazati rend és palyazatok elbirdldsi szempontjainak (a tovabbiakban:
Pontrendszer) megallapitdsa, médositdsa. A Pontrendszer mdédositasara kizarélag
palyazati idészakon kiviil keriilhet sor.
k) aHOK gazdasagi alelnokével torténd egyeztetést kovetden a D]B koltségvetésének
félévente torténd elfogadasa,
1) aDJB elnéhelyettesének megvalasztasa a D]B tagjai koziil.

(9) A DJB térvényes miikodését, az Ugyrend betartasat a rektor, a kancellar, a jogi
igazgato és a Bels6 Ellendrzési Egység vezetdje felligyeli, ellendrzi.

(10) A D]B elnokének feladat- és hatdskore kiilonosen:
a) gondoskodni a DJB Ugyrendjének betartasardl, valamint a DJB feladatainak
elvégzéséral,
b) a DJB ililéseit el6késziteni, 6sszehivni,
c¢) a DJB uléseit vezetni, az Ulés rendjét fenntartani, szavazadst elrendelni, az
eredményeket megallapitani,
d) gondoskodni a DJ]B iiléseinek jegyzOkonyvezésérél, a DJB hatdrozatainak
vezetésérd,
e) gondoskodni a palyazatokkal kapcsolatos hatdrid6k minden lehetséges férumon
torténd kozzétételérdl,
f) gondoskodnia beérkezett palyazati anyagok 6sszegyiijtésérdl és rendszerezésérdl,
iktatasardl, irattarazasarol az Iratkezelési Szabalyzat szerint,
g) apalyazati eredményeket kdzzétenni a hallgaték szdmara, valamint megkiildeni az
érintett szervezeti egységeknek,
h) folyamatosan kapcsolatot tartani a hallgatékkal.

(11) A D]B elnokhelyettesének feladat- és hataskore kiillondsen:
a) segiteni az eln6k munkajat,
b) az elndk akadalyoztatdsa esetén gondoskodni az elnok feladat- és hataskorébe
tartozoé feladatok elvégzésérol.
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(12) A DJB a feladatai ellatasa soran a vonatkozo jogszabalyok, valamint az Egyetem
bels6 szabalyozdi szerint jar el.

2. §
A DJB iilései

(1) A DJB testiiletként jar el. Hatarozatait iilésen hozza meg.

(2) A DJB liléseit a DJB elndke hivja 6ssze sziikség szerint, de havonta legalabb egy
alkalommal.

(3) A DJB iilését 15 napon beliil 6ssze kell hivni, ha azt a DB barmely tagja, a HOK
elndke, a rektor vagy a kancelldr - az ok megjelolésével - {rasban kéri. Az Elnok
akadalyoztatasa esetén, vagy ammenyiben a DJB iilésének ¢sszehivasara vonatkozo kérés
ellenére a DJB iilése 15 napon belill nem keriil szabdlyosan 6sszehivasra, a D]B
Osszehivasdra a DB elndkhelyettese jogosult. Az elndkhelyettes akadalyoztatasa esetén a
DJ]B iilés dsszehivasara harom DJB tag is jogosult.

(4) AD]Biilései zartkoriiek. Az iilésen kizarélag a D]B elnoke, tagjai, és a D]B tilésének
adminisztracidjat segité személy(ek), a rektor, a kancelldr, a jogi igazgaté és a Bels6
Ellen6rzési Egység vezetdje, valamint a DJB altal meghivottak lehetnek jelen.

(5) A DJB tiléseit a D]B elndke, elndkhelyettese vagy a megvalasztott levezetd elnok
vezeti.

(6) A D]B iilése akkor hatarozatképes, ha annak legalabb hét tagja jelen van az (ilésen.

(7) A DJB iiléseirdl jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell az iilés
helyét, idejét, a jelenlévéket, valamint a meghozott hatdrozatokat és az esetleges
kisebbségi véleményt. A jegyz6konyvet az elnok, elnokhelyettes (levezet6 elndk) és kettd
jegyz6konyv-hitelesitének megvalasztott tag {rja ala.

(8) A DJB a hatdrozatait - az esetleges személyi kérdések kivételével - nyilt
szavazassal hozza meg. A DJB dontéseit egyszeri tobbséggel hozza meg.
SzavazategyenlGség esetén az elnok, elndkhelyettes (levezeté elndk) szavazata dént.

(9) A (7) bekezdésben meghatarozottaktol eltéréen — személyi kérdések kivételével —
a DJB iilésen kivil elektronikus Gton is szavazhat és hozhat déntést oly mddon, hogy az
elnok legaldbb egy munkanappal a szavazds kezdd idépontjat megel6z6en a dontést
megalapozd {rasos dokumentaciét eljuttatja a tagoknak azzal, hogy résziikre a szavazasra
megfelel§ id6tartamot, de legaldbb két munkanapot, silirgés esetben 24 6rat kell
biztositani. Az ily médon meghozott dontésrél, és annak szavazati aranyairdl az elnék a
dontéshozatalt kovetd két munkanapon belil elektronikus Gton tajékoztatja a tagokat.
Ervénytelen az az elektronikus szavazat, amely a megadott hataridét kévetden érkezik,
illetve az, amelybd] nem allapithat6 meg a szavazatot bekiild6é személye, vagy a bekiildd
nem rendelkezik szavazati joggal.
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(10) A DJB a hallgatékat érint6 hatdrozatair6l elektronikus dton tdjékoztatja a
hallgatékat, igy kiilondsen a beadott palyazat beérkezésérdl, hianypdétlasi felszdlitasrdl, a
palyazat elfogaddsardl vagy elutasitdsarol, a palyazat elbiralasardl és eredményérél. Az
érdemi hatdrozatok rendelkez részt és indokolast tartalmaznak.

(11) A DJB hatdrozatainak folyamatos vezetésér6l az DJB elnoke, elnokhelyettese
gondoskodik.

(12) A D]B érdemi hatdrozatairdl elektronikus Gton térténé megkiildéssel tajékoztatja
az Oktatdsi és Tanulmanyi Osztalyt, a Gazdasagi Igazgatdsagot, valamint az egyéb érintett
szervezeti egységeket.

(13) AD]Bilésein a palyazati anyagokbdl vagy egyéb forrasbél a DJB tudomdséra jutott
személyes és kiilonleges adatokat, informacidkat a D]B tagjai és az adminisztraciot segitd
személyek titokként kotelesek megérizni, azt harmadik félnek semmilyen kériilmények
kozott nem szolgdltathatjak ki.

3. §
A palyazatok rendje

(1) A DJB hataskorébe tartozé palyazatokat az Egyetem altal miikodtetett elektronikus
Palyazatkezel6 fellleten kell beadni.

(2) A palyazatok mellékletét képezd igazolasokat elegendd egyszerli mdasolatként
benyujtani azzal, hogy az atadés-atvétel sordn a D]B tagjai részére az eredeti okiratot be
kell mutatni, amelynek alapjan a mdasolaton a DJB maésolatot atvevd tagja rogziti ,Az
eredetivel mindenben megegyezd masolat” széveget, és a bemutatds datumat.

(3) A palyazatok kitoltésének, benytjtasanak és az igazolasok leaddsdnak id6szakat a
D]B minden tanulméanyi félév elején megallapitja, és kozzéteszi.

(4) A palyazati id6szak - idérendben - az aldbbiak szerint épiil fel: interneten térténd
palyazat benyujtasi, igazolas-benyujtasi id6szak, hidnypoétlasi idGszak, elbirdlasi idészak.

(5) A palyazat interneten torténdé benyujtasara legalabb 5 munkanapot, az azt kovetd
igazoldsok benytjtasara a palyazatok leadasat kovetden legalabb jabb 5 munkanapot
kell biztositani. Az igazolasok benyujtasat kovetéen a D]JB pontozza a beérkezett
palyazatokat, és sziikség esetén hidnypotlast rendelhet el, amelynek teljesitésére 8
munkanapot kdteles biztositani.

(6) AD]Ba palyazatokat az el6re meghatarozott Pontrendszernek megfelel6en elbirilja,
majd a palyazékat a birdlat eredményérdl elektronikus uton értesiti. A palyazok az
értesités megkuldését kdvetd 15 napon beliil a Hallgatéi Jogorvoslati Szabdlyzat szerint
jogorvoslati kérelmet nytjthatnak be az Egyetemre.

(7) A beadott és elbirdlt palyazatokat a palyazat elbiraldsat kévetd két évig a HOK
irodajaban, a két év elteltével az Egyetem Irattaraban kell 6rizni.
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4. §

Az elbiralas rendje

(1) A DJB a palyazatok elbirdlasat az elére meghatarozott Palyazati rend (2. sz.
melléklet) és Pontrendszer (1. sz. melléklet) alapjan végzi, amelynek megalkotasakor
figyelembe kell venni a mindenkor hatélyos jogszabalyokat és egyetemi szabalyozokat,
valamint tekintettel kell lenni az ésszerliség, igazsagossdg és méltanyossag
szempontjaira. A mindenkor hatalyos Palyazati rend és Pontrendszer a jelen Ugyrend
mellékletét képezi, azok médositasara a DJB az Ugyrend modositasa nélkiil dnalldan
jogosult.

(2) A DJB az érdemi hatarozatat a palyazat benyujtasatdl szamitott 30 napon belil
koteles meghozni. E hataridét a DJB elndke, elndkhelyettese indokolt esetben egy
alkalommal, legfeljebb 30 nappal meghosszabbithatja. Az elbiralds idejébe a hidnypotlasi
hatarid6 nem szamit bele. A meghosszabbitasrol a hallgatot lehetéség szerint az eredeti
hataridé lejarta el6tt, de legkés6bb az ligy érdemében hozott hatarozat meghozatalaval
egyidejlileg irasban tajékoztatni kell.

(3) A DJB ellendrzi, hogy a beérkezett palyazatok megfelelnek-e a palyazati kifras és a
vonatkozé el6irdsok rendelkezéseinek. Az ellenérzés eredményeként hatarozatot hoz,
amely lehet a palyazatot:

a) elfogado,

b) hianypétlasra felszolito,

c) elutasité.

(4) Elfogadni csak valamennyi sziikséges dokumentumot a megfelel6 formaban
tartalmazo, val6sagnak megfelel6 adatokat tartalmazé, hataridében leadott palyazatokat
lehet. Hidnypétlasra kizarolag azon palyazatok esetében van lehetdség, amelyek a
Palyazatkezel6ben megfelelen kitoltott Adatlapot és Palyazati lapot tartalmaznak, és
amelyek mellékleteként az igazoldsok benytjtdsdra meghatarozott hataridében leadtak
legaldbb egy igazolast a kovetkez6k koziil: 6nkormanyzati igazolds (hatésagi igazolas) az
egy haztartisban él6 személyekrdl, a pdalydzé hdztartdsdba tartozé eltarté(k)
jovedelemigazolasa(i), a hallgaté sajat jovedelmérdl szolé NAV-igazolas (jovedelem
hidnyaban az igazolas kiad4dsat megtagado hatdrozat).

(5) A hidnypétlasra felszolitott palydzok a hianypdtlasi idészakban kiegészithetik a
palyazatukat a D]B altal el6irt médon. A hidnypoétldsi idészakban a palyazok onkéntes
hianypotlast is teljesithetnek a hidanypétlas szabdlyainak megfelelé alkalmazasaval.
Hidnypotlas keretében csak a benytjtott palydzatban tett kozlések igazolasara szolgalo
dokumentumokat lehet benyujtani.

(6) A D]B altal meghatarozott hataridék jogvesztok, elmulasztasuk esetén igazoldsnak
helye nincs.

(7) Kivételes méltanylast igényl6 esetben (igy kiillonosen kérhazi kezelés, halaleset stb.)
a palyazo irasbeli - a kivételes méltanylast érdemld koriilményeket tartalmazé és igazold
- kérelme alapjan a D]B kivételt tehet az 3. § (5) és (6) bekezdéseiben foglalt hatariddk és
azok elmulasztasa kévetkezményei alol.
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(8) Az elfogadott, illetve a hianypoétlasi idészakban megfeleléen Kkiegészitett
palyazatokat a DJB elbirdlja. Az elbirdlast az (1) bekezdésben meghatéarozott
Pontrendszer alapjan kell végezni. Az elbirdlds eredményérél a DJB érdemi hatédrozatot
hoz, amely lehet:

a) tamogatast megitél6 (a kérelemnek helyt ad6) vagy

b) tdmogatési igényt (a kérelmet elutasitd) elutasitd.

(9) Atamogatdsi igény automatikusan, elutasitasra kertil
a) hanincs beadva Adatlap vagy Palyazati lap,
b) haaz el6irt igazoldsokat nem adja le a palyazo a hidnypdtlasi hatariddig.

(10) A tadmogatasi igény felfiiggesztésre keriil a DJB kiilén dontése alapjan, ha magan-,
vagy kdzokirat hamisitas, csalds, vagy egyéb bilincselekmény alapos gyantja meriil fel, és
a DB erre tekintettel feljelentést tesz. A tAimogatasi igény elbiradlasara a vonatkozo eljaras
joger6s lezarasa utan kertil sor.

(11) A DJB a meghozott hatarozatrél elektronikus tton, a Palydzatkezel6n keresztiil
értesiti a palyazot. Az érdemi hatarozat indokolésa tartalmazza az elbiralas alapjat képezé
pontszamot.

(12) A tadmogatdsi igény megitéléséhez szilikséges ponthatdrokat a rendszeres
szocialis 6sztondij esetében a DJB kozzéteszi a PalyazatkezelGben, valamint a HOK
honlapjan a pélyazati id6szak lezarultaval.

5. §

Ertelmezé rendelkezések

(1) Az Ugyrend alkalmazésa sordn az alabbi kifejezéseket a kovetkezéképpen kell
értelmezni:

a) Adatlap: a Palyazatkezeld rendszerben a palyazdé személyes adatait, valamint a
palyazat elbiraldsa szempontjabél 1ényeges, dllandé adatait tartalmazé (Grlap.

b) Elbirdlds: a DJB azon tevékenysége, amikor a beérkezett pdalyazatokat a
Pontrendszer alapjan mindsiti, és igy azokat a timogatas megitélésére alkalmasnak
nyilvanitja vagy a tamogatasi igényt elutasitja.

c) Egy fore es6 nett6 jovedelem: mindazon - a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, a
benyljtas napjan érvényes hivatalos arfolyam alapjan forintban meghatarozott -
érték, amely a pdlyazoéval kozos haztartasban é16 személyek - ideértve a palyazot is
- jovedelmik (ld. h) pont) adézdsat kovetGen megszereznek, elosztva az adott
haztartasban életvitelszertien ~ igazoltan (Id. 6nkormdanyzati igazolas) tartézkodé
személyek szamaval.

d) Eltarto: a palyazo, illetve az a - pélyazéval kozos haztartdsban él6 - személy, aki a
h) alpontban meghatdrozott, igazolt, rendszeres vagy egyszeri jovedelemmel
rendelkezik.

e) Hidnyos palyazat: olyan palyazat, amely igazolds benyujtasi id6szak lejartaval nem
tartalmaz minden, a palyazo altal a palyazatban kérelmezett timogatasi forma és
kategoéria elbiraldsahoz sziikséges igazolast, de legalabb egyet tartalmaz a 4. § (4)
bekezdésben meghatdrozott igazolasok koziil, valamint az Adatlap és a Palyazati lap
hidnytalanul kitoltott.
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f) Ervénytelen palyazat: a 4. § (9) bekezdésben meghatarozott okok miatt elutasitasra
kertld palyazat.

g) Igazolas: minden olyan okirat, amely a palyazé altal ko6zolt szocidlis vagy egyéb
korilményének igazolasara alkalmas, vagy amelyet a palyaz6 ezen korilmények
igazolasara nyujt be. A lehetséges igazolastipusok listdjat a Palyazatkezel6
tartalmazza.

h) Jovedelem: az elismert koltségekkel és a befizetési kotelezettséggel csokkentett

ha) a személyi jovedelemadorél sz6l6 torvény szerint meghatarozott, belfoldrél vagy
kalfoldrél szarmazé — megszerzett — vagyoni érték (kiiléonosen, de nem
kizdrélagosan: munkabér), ideértve a jovedelemként figyelembe nem vett bevételt
és az adémentes jovedelmet is (igy kiilondsen, de nem kizarélagosan: arvaellatas,
csaladi potlék, GYED, GYES, GYET, munkanélkiili segély stb.), és

hb) azon bevétel is, amely utan az egyszerisitett vallalkozéi adoérol, illetve az
egyszerlisitett kozteherviselési hozzajarulasrél szolé torvény szerint adét, illetve
hozzajarulast kell fizetni.

i) Onkéntes hidnypo6tlas: a palyazé tovabbi igazolas(oka)t adhat le a hidnypoétlasi
hataridd végéig akkor is, ha a D]B nem rendeli el a kiegészitést.

j) Pdalyazat: a hallgaté altal benyujtott kérelem, amely a hatdlyos jogszabalyokban
meghatdrozott és a DJB hatdskorébe utalt tdmogatds vagy egyéb juttatas
megitélésére iranyul. A palyazat harom részbdl all: az Adatlapbdl, a Palyazati lapbél
és az igazolasokbdl. Az Adatlapot és a Palyazati lapot az Egyetem altal m{ikddtetett
elektronikus Palyazatkezel6ben kell beadni, az igazolasokat elegendé egyszeri(i
masolatként leadni azzal, hogy az atadas-atvétel soran a D]B tagjai részére az eredeti
okiratot be kell mutatni.

k) A palyazat formai és tartalmi (teljesség) kritériumai.

ka) Formai: az Adatlap, a Palyazati lap és az igazolasok megléte.

kb) Az a palyazat tekinthet6 teljesnek, azaz a tartalmi kovetelményeknek megfelel6nek,
amely hianytalanul és a valésdgnak megfeleléen kitoltott Adatlapot és Palyazati
lapot tartalmaz, valamint minden, a Palyazatkezel6ben meghatarozott igazolast
tartalmaz. Valésagnak megfelel6en kitoltottnek mindsiil az Adatlap és a Palyazati
lap, ha minden kozlésének valdsigtartalma a - formai kovetelményeknek
megfelelden - benyujtott igazolasbol egyértelmlien megallapithaté.

1) Palyazati lap: a palyazat azon része, amely a hallgaté altal kérelmezett tAmogatast,
valamint az ezt indokolé szocidlis kériilményeket tartalmazza.

m)Palyazatkezels: az Egyetem altal miikodtetett elektronikus rendszer, amely kezeli,
nyilvantartja és regisztralja a palyazatokat.

n) Palyazo: az a hallgato, aki palyazatot adott be.

o) Pontrendszer: a mindenkor hatdlyos jogszabalyokban feltlintetett szocialis
koérilmények alapjan felallitott értékeld rendszer, amely minden, hitelesen igazolt
szocidlis koriilményt pontozassal értékel.

6. §

A DJB iratainak kezelése

(1) A DJB miikodése soran keletkezett iratok iktatdsarol, az iratok 6rzésérol, atmeneti
irattarazasarél a D]B gondoskodik. Az iratok mego6rzésének idejére és irattdrazasara az
Egyetem Iratkezelési Szabdalyzata irdnyadoé.
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ye §

Zaro rendelkezések

(1) A DJB Ugyrendje annak Szenatus elnéke 4ltal térténd jévahagyasa napjan lép
hatalyba.

(2) Ajelen Ugyrend hatalybalépésével egyidejiileg, 2020. februar 10. napjan kiadott
D]B Ugyrend hatalyat veszti.

Budapest, 2021. januar 21. napjan
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